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Stellenbeschreibung 
Anstellungsart: Berufsausbildung 
Arbeitsort: 55130 Mainz 

Vollständige Stellenbeschreibung 
Über uns 

Munck, Schmitt & Partner Franz-Karl Schmitt ist eine im Jahr 1946 gegründete, digitale 
Steuerkanzlei. An unserem Standort in Mainz erwartet dich ein Team aus 15 Mitarbeitenden. 

Weil wir wachsen, suchen wir aktuell nach engagierten Kolleginnen & Kollegen. Bei uns wirst du 
herzlich aufgenommen und bist ab Tag 1 ein wichtiger Teil unseres Teams. 

Art der Stelle: Vollzeit, Teilzeit, Festanstellung 

Freue dich auf 

· Wertschätzung & Lob für deinen Einsatz 
· Attraktive, leistungsgerechte Vergütung, regelmäßige Gehaltserhöhungen, 

Tankgutscheine, kostenfreie Tickets für Bus & Bahn, Fahrtkostenzuschüsse 
· Urlaubsvertretung 
· Geregelte Arbeitszeiten & KEINE Überstunden 
· Einarbeitung mit persönlichem Mentor, für einen einfachen Start 
· Intensive Förderung deiner persönlichen Weiterbildung 
· Entspanntes, herzliches, familiäres Arbeitsklima & flache Hierarchien mit fairer 

Behandlung für alle 
· Helle, freundliche, ruhige Büros 
· Chefs, die sich für deine Meinung und Vorstellungen interessieren 
· Regelmäßige lustige Firmenfeiern und Events 
· Täglich leckerer Kaffee & Tee für den besten Start in den Tag 
· Nach Wunsch kann auch zwischen den Jahren gearbeitet werden 
· Kaffeevollautomat auf jeder Etage 
· Hunde sind in der Kanzlei willkommen & können mitgebracht werden 

Deine täglich spannenden Aufgaben 

· Mitarbeit bei der Ausarbeitung von Gewinnermittlungen, Jahresabschlüssen und 
Steuererklärungen 

· Durchführung der laufenden Finanzbuchhaltung unserer Mandanten 
· Prüfung von Steuerbescheiden 

Dein Profil 

· Mittlere Reife, Fachhochschulreife oder Abitur 
· Verantwortungsbewusste und sorgfältige Arbeitsweise 



· Zuverlässig, Teamfähigkeit, Engagement und Lernbereitschaft 
· Einen freundlichen Umgang mit unseren Mandanten 
· Verantwortungsbewusster Umgang mit Daten 
· Interesse an ständiger Weiterentwicklung 
· Spaß an der Arbeit mit §§, Zahlen und Tabellen 

Klingt interessant? Dann bewirb dich jetzt! 
 

➤ Wir melden uns dann für ein kurzes Telefonat und behandeln deine Bewerbung natürlich 
vertraulich. 

Dein Ansprechpartner: 
Franz-Karl Schmitt 
+49 6131 98224 - 0 
https://msp-stb.dein-karriere-portal.de/ 

Wir freuen uns darauf, dich kennenzulernen! 

 

https://msp-stb.dein-karriere-portal.de/

