
 

 

 

 

 
 

edilon)(sedra ist ein internationaler Anbieter von Feste  Fahrbahn-  und Schienenbefestigungssystemen 

für Vollbahnen, Straßenbahnen, U-Bahnen, Stadtbahnen und Kranbahnen. Kunden weltweit 

vertrauen auf innovative Produkte, motivierte Mitarbeiter sowie das umfassende Angebot an 

wertsteigernden Leistungen: Systemplanung/-design, Anwendungsentwicklung, Unterstützung bei 

Konstruktion und Einbau sowie Wartung und Überwachung. Die deutschen Standorte sind in 

Wiesbaden und München. 

 
Für unseren Firmensitz in Wiesbaden suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt: 

 
Mitarbeiter Vertriebsinnendienst (m/w/d)  

 
Ihr Aufgabengebiet: 

 
- Schriftliche und telefonische Kommunikation mit Kunden und Lieferanten 

- Abwicklung von Inlands- / Auslandsaufträgen mittels Warenwirtschaftssystem 

- Einkauf 

- Mitarbeit bei der Produktionsplanung 

- Stammdatenpflege 

- Lagerhaltung/-wesen 

- Unterstützung im nationalen sowie internationalen Projektgeschäft 

- Transportorganisation (Straßenverkehr, Luftverkehr und Seefracht) 

- Erstellung von Export- / Zolldokumenten 

- Mitarbeit bei der Intrastat-Abwicklung und -Meldung, inkl. Dokumentation 

- Allgemeine administrative Aufgaben 



 

 
 
 
 

Ihre Qualifikation: 

 
- Studium der Betriebswirtschaftslehre oder Logistikmanagement oder eine abgeschlossene 

kaufmännische Ausbildung 

- Kaufmännisches Verständnis sowie technisches Interesse  

- Erfahrung im Kundenservice und in der Kundenkommunikation 

- Erste Kenntnisse in der Erstellung von Exportdokumenten 

- Gute Englisch-Kenntnisse 

- Sicherer Umgang in MS-Office Programmen  

- Team- und Kommunikationsfähigkeit 

 

 
Wir bieten eine interessante und vielseitige Aufgabe in einem innovativen und dynamischen 

Unternehmen.  

 
Ihre Bewerbung unter Angabe des Eintrittstermins richten Sie bitte – bevorzugt per E-Mail – an: 

 
edilon)(sedra GmbH 

Schoßbergstraße 19 

65201 Wiesbaden 

k.hehn@edilonsedra.com 

 
Erste Fragen beantwortet Ihnen gerne Frau Hehn unter der Telefonnummer +49 (0)611 92 80 1-148 
oder Frau Girmes unter der Telefonnummer +49 (0)611 92 80 1-143. 
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