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Wir suchen Dich!

Flr unser Schaden- Team in der Rechtsabteilung suchen wir ab sofort Unterstiitzung in allen
Bereichen der anwaltlichen Tatigkeiten am Standort Montabaur.

Rechtsanwaltsfachangestellte/ r (m/ w/ d)

in Vollzeit
Deine Aufgaben:

e Assistenztatigkeiten im Team

e Schriftliche und telefonische Korrespondenz

e Anfertigung von Schriftstliicken und Dokumenten

e Koordinieren und Verwalten von Terminen, Fristen, Aktenverwaltung

Dein Profil:

e Erfolgreich abgeschlossene Ausbildung zur(m) Rechtsanwaltsfachangestellten
o IT-Affinitat

e Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

e Kommunikationsstdrke und ein freundliches Auftreten

e Selbstdndige, sorgfaltige und strukturierte Arbeitsweise

Das erwartet Dich:

e Eine abwechslungsreiche Tatigkeit in einem aufgeschlossenen Team

e Ein motivierendes Arbeitsumfeld

e Eine groRRe Arbeitgeberin aus dem Bereich des Offentlichen Dienstes

e Eine Giberdurchschnittliche Vergiitung gemaR MTV/ Bund (Offentlicher Dienst)
e Ein unbefristetes Arbeitsverhaltnis

e Individuelle Fortbildungsmoglichkeiten

e Zusatzliche Arbeitgeberangebote

Schicke uns Deine Bewerbung und werde Teil unseres Teams. Die Bewerbung bitte per E-Mail an
holger.geis@autobahn.de senden.

Flr weitere Informationen schau gerne auf unserer Internetseite www.autobahn.de vorbei.



